REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | UStUG
OSRODKA KULTURY | BIBLIOTEKI W MOSZCZENICY

Regulamin korzystania ze zbiordw i ustug Osrodka Kultury i Biblioteki w Moszczenicy okresla prawa
i obowigzki uzytkownikdw korzystajgcych z jej zasobdw i ustug.

llekro¢ w tekscie jest mowa o Bibliotece, oznacza to Biblioteke Osrodka Kultury i Biblioteki
w Moszczenicy w Moszczenicy i filie OKiB w Staszkdwece.

llekro¢ w tekscie jest mowa o Regulaminie, oznacza to Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug
Osrodka Kultury i Biblioteki w Moszczenicy i jego filii w Staszkdwce.

Przepisy ogdlne
§1

Ustugi Swiadczone przez Biblioteke sg ogdlnodostepne i bezptatne, z zastrzezeniem ustug opisanych
w§5i§11.

Zbiory biblioteczne udostepniane s3: na zewngatrz — w wypozyczalniach, prezencyjnie —
w czytelniach, poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

a) ze zbioréw udostepnianych prezencyjnie mozna korzystaé¢ wytgcznie na terenie czytelni,

b) z udostepnionego oprogramowania, zbioréw cyfrowych i baz danych mozna korzystac na
wyznaczonych stanowiskach komputerowych.

Warunki korzystania z Biblioteki
§2
Do korzystania z ustug Biblioteki uprawnia wazna karta biblioteczna.
Przy zapisie do Biblioteki zgtaszajgcy powinien:

a) obywatele Polski — okaza¢ dowdd osobisty (lub inny dokument ze zdjeciem i numerem PESEL)
i zapoznac sie z Regulaminem,

b) obywatele innych krajéw — okazac¢ paszport lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosé,
zapoznac sie z Regulaminem.

Osoby niepetnoletnie mogga by¢ zapisane do Biblioteki na podstawie: legitymacji szkolnej lub
tymczasowego dowodu tozsamosci i pisemnego poreczenia rodzica lub opiekuna prawnego na druku
zobowigzania wydanym przez Biblioteke oraz jego dokumentu tozsamosci, o ktérym mowa w § 2,
ustep 2.

Dane osobowe zbierane przez Biblioteke sg przetwarzane wytgcznie do celéw statutowych,
okreslonych w Ustawie o bibliotekach i podlegajg ochronie, zgodnie z Ustawq o ochronie danych



osobowych.

Czytelnik zapisany w Bibliotece otrzymuje karte biblioteczng. Za wydanie karty bibliotecznej pobiera
sie optate refundujaca koszty jej wytworzenia. Podpis na karcie bibliotecznej jest réwnoznaczny
z akceptacjg Regulaminu.

W przypadku utraty karty bibliotecznej uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznego zgtoszenia
tego faktu Bibliotece. Za wykonanie nowej karty pobiera sie opfate w wysokosci dwukrotnej wartosci
karty.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez osoby trzecie do
czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej wtasciciela.

Uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie miejsca zamieszkania i innych
danych zamieszczonych w karcie zobowigzania.

Biblioteka moze, na pisemny wniosek uzytkownika, usung¢ jego dane z bazy uzytkownikdw, o ile nie
posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do Biblioteki wynikajgcych z niniejszego
Regulaminu.

Wypozyczanie zbiordw na zewnatrz
§3
Zbiory wypozyczane sg na miesigc.
Suma zbioréw wypozyczonych w jednej Bibliotece nie moze przekroczy¢ 5 egzemplarzy.

Biblioteka mozna przesungc¢ (maksymalnie dwa razy) termin zwrotu wypozyczonych zbioréw, o ile nie
ma na nie zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikdw.

Biblioteka mozna skréci¢ okres wypozyczenia kazdego egzemplarza zbiordw, o ile istnieje na nie
szczegdlne zapotrzebowanie ze strony innych uzytkownikow.

Prolongaty mozna dokonac:
a) u dyzurnego bibliotekarza,
b) telefonicznie — taczac sie z biblioteka, w ktdrej wypozyczone zostaty materiaty,

c) za posrednictwem internetowego konta uzytkownika dostepnego w katalogu elektronicznym
Biblioteki,

d) za posrednictwem poczty elektronicznej lub komunikatoréw internetowych.

Termin zwrotu wypozyczonych materiatéw wypadajacy na dziert zamkniecia Biblioteki przesuwany
jest automatycznie na pierwszy dzien jej otwarcia przypadajgcy po tym terminie.

Przy wypozyczaniu zbioréw szczegélnie cennych Biblioteka moze pobierac kaucje w wysokosci
obowigzujgcej ceny rynkowej, zgodnie z art. 14 ust. 2 Ustawy o bibliotekach.



Udostepnianie zbiordw na miejscu
§4

Korzystajac ze zbioréw udostepnianych na miejscu uzytkownik zobowigzany jest do pozostawienia
u dyzurnego bibliotekarza waznej karty bibliotecznej.

Wybrane przez czytelnika materiaty biblioteczne muszg zostac zarejestrowane przez dyzurujgcego
bibliotekarza.

Whnoszone do Czytelni materiaty wiasne nalezy zgtosi¢ u dyzurnego bibliotekarza.

Biblioteka gromadzi wycinki prasowe oraz nieopublikowane prace zwigzane z regionem, nagrania
audialne i audiowizualne.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne
§5

Kazdy uzytkownik Biblioteki moze zamdéwic, za posrednictwem ustugi wypozyczen
miedzybibliotecznych, sprowadzenie potrzebnych mu materiatéw, jesli nie ma ich w zbiorach
Biblioteki.

Biblioteka sprowadza poszukiwane materiaty na koszt uzytkownika, pobierajgc optate za przesytki
pocztowe. Wptaty przyjmowane sg przez dyzurnych bibliotekarzy i kwitowane stosownymi dowodami.
Uzytkownik otrzymuje oryginat potwierdzenia wptaty.

Uzytkownik sktada zamodwienie:
a) osobiscie, na rewersie, podajac opis bibliograficzny, ktéry powinien zawierac:
1) dla wydawnictw zwartych: nazwisko i imie autora, tytut, miejsce i rok wydania,

2) dla wydawnictw ciggtych: tytut, miejsce wydania, tom, rocznik, rok wydania, numer zeszytu,
strony, nazwisko autora i tytut artykutu.

b) za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Materiaty biblioteczne sprowadzane przez Biblioteke mogga by¢ udostepniane na zewnatrz.

Termin korzystania z zaméwionych materiatéw oraz mozliwos¢ ewentualnej prolongaty okresla
biblioteka wypozyczajaca.

Kserokopie materiatéw z innych bibliotek wykonane na koszt zamawiajgcego staja sie jego wtasnoscia.

Na zamowienie innych bibliotek, kserokopie i skanowanie materiatéw wtasnych (do 5 stron)
Biblioteka wykonuje nieodptatnie, powyzej 5 stron — wedtug cennika ustug reprograficznych,
bibliograficznych i informacyjnych stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu.



Rezerwowanie zbioréw
§6
Uzytkownik moze dokona¢ rezerwacji ksigzki.

Rezerwacje nalezy zgtosic telefonicznie lub osobiscie w Bibliotece, albo za posrednictwem swojego
konta w systemie bibliotecznym.

Rezerwowang ksigzke nalezy odebraé:

a) w ciggu trzech dni roboczych, liczac od dnia ztozenia rezerwacji, w przypadku, jesli nie jest ona
WYypOozZyczona,

b) w ciggu trzech dni roboczych od daty przewidywanego zwrotu, w przypadku, jesli jest ona
wypozyczona.

W przeciwnym razie zostanie ona udostepniona innemu uzytkownikowi, a rezerwacja zostanie
skasowana.

Nie rezerwuje sie dokumentdw przeznaczonych do korzystania na miejscu.

Przetrzymanie zbioréw

§7

Za przetrzymanie wypozyczonych materiatdéw ponad okreslony termin Biblioteka pobiera optate
w wysokosci 0,10 zt od jednego woluminu za kazdy dzien po terminie zwrotu.

Kara z tytutu przetrzymania materiatow bibliotecznych moze zostac¢ anulowana w przypadku, jesli
termin zwrotu zbiordw zostat przekroczony z przyczyn niezaleznych od uzytkownika.

Uzytkownik, do ktorego Biblioteka kieruje upomnienia w formie papierowej lub telefonicznej
pokrywa koszty tych upomnien w wysokosciach okreslonych w cenniku regulaminowych opfat
bibliotecznych stanowigcych Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Upomnienia w formie papierowej sg kierowane:

a) | upomnienie — 30 dni po regulaminowym terminie zwrotu,

b) I upomnienie — 60 dni po regulaminowym terminie zwrotu,

c) lllupomnienie (ostateczne) — 180 dni po regulaminowym terminie zwrotu.
Upomnienie telefoniczne jest kierowane 14 dni po regulaminowym terminie zwrotu.

Do uzytkownikéw, ktérzy udostepnili swoje adresy elektroniczne, Biblioteka kieruje upomnienia za
posrednictwem poczty elektronicznej, generowane automatycznie przez system, za wystanie ktérych
nie pobiera optat.

Whptaty wynikajgce z niniejszego Regulaminu w stosunku do uzytkownikéw, ktérzy nie ukonczyli
13 roku zycia, wnoszone sg przez ich rodzicodw lub opiekundw prawnych.

Jesli uzytkownik nie zwraca wypozyczonych materiatow w terminie okreslonym niniejszym
Regulaminem, Biblioteka blokuje jego konto. Do momentu uregulowania zobowigzan wobec
Biblioteki konto uzytkownika jest zablokowane, a ponadto Biblioteka, w przypadku nieuregulowania



naleznych optat, dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa, korzystajac z posrednictwa
firmy windykacyjnej lub na drodze sgdowe]j bez dodatkowego wezwania do uregulowania zobowigzan.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych

§8

Zasady korzystania z bezprzewodowego punktu dostepowego do sieci Internet reguluje Zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

Czas pracy na stanowiskach komputerowych jest ograniczony (jednorazowa sesja wynosi 1 godzine)
i moze by¢ przedtuzony, o ile nie bedzie innych uzytkownikéw czekajgcych na dostep do komputera.

Niedozwolone jest podejmowanie dziatarh powodujgcych dewastacje lub uszkodzenie komputeréw
bibliotecznych, dezorganizacje sieci komputerowej, wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji
sprzetu oraz oprogramowania, a takze przegladanie, publikowanie stron WWW i / lub korzystanie

z materiatéw wtasnych zawierajgcych tresci nieobyczajne oraz sprzeczne z prawem i zasadami
wspotzycia spotecznego.

Uzytkownik korzystajgcy ze sprzetu komputerowego Biblioteki ponosi odpowiedzialnos¢ za wiasne
prace wykonywane na tym sprzecie. Dane pozostawione na dysku komputera zostang usuniete.

Za ewentualne szkody (fizyczne uszkodzenia sprzetu) wynikajgce z niewtasciwego postugiwania sie
sprzetem komputerowym odpowiada czytelnik.

Poszanowanie zbioréw i sprzetu bibliotecznego

§9

Uzytkownik ma obowigzek szanowaé powierzone mu materiaty biblioteczne i sprzet komputerowy
bedgcy wtasnoscig Biblioteki jako dobro publiczne:

a) powinien zwraca¢ uwage na stan materiatu przed jego wypozyczeniem, a zauwazone uszkodzenia
zgtosic¢ bibliotekarzowi, w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze materiat nie byt uszkodzony przed
udostepnieniem,

b) poinformowac dyzurujgcego bibliotekarza o wszystkich dostrzezonych uszkodzeniach sprzetu,
systemu i oprogramowania.

W razie zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia materiatu uzytkownik zobowigzany jest do jego
odkupienia. Jezeli jest to niemozliwe, uzytkownik zobowigzany jest uisci¢ warto$¢ w wysokosci
aktualnej ceny rynkowej danego materiatu.

W przypadku zagubienia czesci wydawnictwa wielotomowego uzytkownik wnosi odszkodowanie
wartosci réwnej cenie catego wydawnictwa.

Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do dzieta uszkodzonego.

Za zgodg bibliotekarza mozna zamiast materiatu zagubionego przekazac inny tej samej wartosci —
jezeli bedzie dla Biblioteki uzyteczny.



Za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu uzytkownik ptaci odszkodowanie w wysokosci ustalonej przez
Biblioteke.

Reprodukowanie materiatéw bibliotecznych
§ 10

Uzytkownik ma prawo — w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie na uzytek
prywatny — do reprodukowania materiatéw bibliotecznych.

Zbiory Biblioteki dla potrzeb jej uzytkownikdw, wymiany miedzybibliotecznej oraz potrzeb wtasnych
Biblioteki, moga byc¢ reprodukowane jedynie na terenie Biblioteki, poprzez kserokopiowanie.

Optaty za ustugi biblioteczne

§11
Optaty, zgodnie z cennikiem ustug (Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), pobiera sie za:
a) kserokopie,
b) wydruki z baz cyfrowych,
c) skanowanie materiatow,
d) nagrywanie danych na nos$niki elektroniczne,
e) opracowanie kwerend i zestawien bibliograficznych,
f) wykonanie kopii z materiatéw metodg cyfrowa.

Wohptaty przyjmowane sg przez bibliotekarzy na stanowiskach udostepniania i kwitowane stosownymi
dowodami. Czytelnik otrzymuje oryginat potwierdzenia wpfaty.

Postanowienia koricowe
§12

Osoby korzystajace z ustug Biblioteki zobowigzane sg do:
a) pozostawienia wierzchniego okrycia w miejscach do tego wyznaczonych,
b) pozostawiania rowerdw przed wejsciem do budynku, w wyznaczonym do tego miejscu,
c) zachowania ciszy.
Zabronione jest:
a) wnoszenie duzych toreb, teczek, plecakow itp. do czytelni i wypozyczalni,
b) spozywanie positkdw i napojéw w czytelniach i wypozyczalniach,

c) wprowadzanie zwierzat na teren Biblioteki (zakaz ten nie dotyczy pséw przewodnikow),



d) palenie tytoniu na terenie Biblioteki,

e) spozywanie napojow alkoholowych i srodkéw odurzajgcych na terenie Biblioteki,

f) uzywanie telefondw komérkowych w czytelni i wypozyczalni.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatéw bibliotecznych niepodlegajgcych wypozyczeniu. Dotyczy
to réwniez sprzetu i innych sktadnikdéw majatkowych Biblioteki.

§13

W sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu i porzgdkowi pracownicy Biblioteki majg prawo
interwencji.

§14

Dyrektor Osrodka Kultury i Biblioteki ma prawo zamknga¢ na okres$lony czas siedzibe gtéwng i filie
Biblioteki lub ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzagdkowych,
inwentaryzacji zbiorow lub innych waznych przyczyn.

Biezgce komunikaty w tych sprawach adresowane do uzytkownikéw umieszczane sg na stronie UG
i OKiB w Moszczenicy.

§15

Dzieci w wieku do lat 6 mogg przebywac na terenie Biblioteki wytgcznie pod opieka rodzicéw lub
opiekunéw. Pod opiekg bibliotekarza dziecko pozostaje tylko w czasie zaje¢ zorganizowanych dla tej
grupy dzieci.

§16

Uzytkownik niestosujgcy sie do przepisdéw niniejszego Regulaminu lub zachowujgcy sie
nieodpowiednio moze by¢ czasowo, a w szczegdlnych wypadkach na state, pozbawiony prawa do
korzystania z Biblioteki na wniosek bibliotekarza. Od tej decyzji przystuguje prawo odwotania sie do
Dyrektora Osrodka Kultury i Biblioteki.

§17

W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi Osrodka
Kultury i Biblioteki.



§18

Skargi i wnioski nalezy zgtasza¢ w formie pisemnej Dyrektorowi Osrodka Kultury i Biblioteki
w Moszczenicy.

Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Dyrektora do Wéjta Gminy Moszczenica.

§19

Przepisy zawarte w niniejszym Regulaminie obowigzujg w Bibliotece w Moszczenicy i filii Osrodka
Kultury i Biblioteki w Staszkéwce.

Regulamin dostepny jest w Bibliotece w Moszczenicy i filii OKiB w Staszkéwce.

§20

Zmiany w niniejszym Regulaminie podawane sg uzytkownikom do wiadomosci poprzez ich
wywieszenie w siedzibie gtéwnej oraz w filii OKiB w Staszkdwce. Po uptywie 30 dni od dnia podania
informacji o zmianach uwaza sie, ze uzytkownik przyjat je do wiadomosci.

§21

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r.

Danuta Luboch

Dyrektor

Osrodka Kultury i Biblioteki
w Moszczenicy



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

CENNIK UStUG REPROGRAFICZNYCH

Rodzaj ustugi Cenaw zt za 1 strone
Kserokopie tekstowe czarno-biate — format A4 0,20
Kserokopie tekstowe czarno-biate — format A3 0,30
Wydruki z elementami grafiki, zdje¢, rysunkéow — czarno-biate (format A4) 0,50

UWAGI

Zamawiajgcy zobowigzani sg do stosowania sie do Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia
4 Jutego 1994r. (DU z 2000, nr 80, poz. 904 z pdzn. zm.), w szczegdlnosci do respektowania limitu kopii —
20 stron dzieta objetego ochrong praw autorskich.

Niniejszy cennik obowigzuje od 1 stycznia 2015 r.

Danuta Luboch
Dyrektor Osrodka Kultury i Biblioteki
w Moszczenicy



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

CENNIK REGULAMINOWYCH OPLAT BIBLIOTECZNYCH

Rodzaj optaty Optata w zt

Wydanie karty bibliotecznej 1

Wydanie nowej karty bibliotecznej 2

| upomnienie papierowe 2

[l upomnienie papierowe 4

lll upomnienie (ostateczne) — papierowe 6

Upomnienie telefoniczne 2

Opftata za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych 0,10/ 1 wol. /1 dzien

Zniszczenie, uszkodzenie, utrata materiatéw bibliotecznych Nalezno$¢ szacowana
wg wartosci szkody
— nie mniej niz
aktualna wartos¢
rynkowa zagubionego
materiatu

Niniejszy cennik obowiazuje od 1 stycznia 2015 .

Danuta Luboch

Dyrektor

Osrodka Kultury i Biblioteki
w Moszczenicy



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

ZASADY KORZYSTANIA Z BEZPRZEWODOWEGO PUNKTU DOSTEPOWEGO DO SIECI
INTERNET W OSRODKU KULTURY | BIBLIOTEKI W MOSZCZENICY

1. Bezprzewodowy punkt dostepu do sieci Internet umozliwia podtgczenie uzytkownikéw Biblioteki
z prywatnych komputerdow (laptop, palmtop, smartfon, telefon komédrkowy itp.) wyposazonych
w karte sieci bezprzewodowej i korzystanie z zasobow Biblioteki oraz Internetu.

2. Podstawag korzystania z ustug bezprzewodowego Internetu jest wpisanie sie do rejestru udostepnien
i okazanie waznej karty bibliotecznej. W celu potgczenia z siecig wymagane jest hasto udostepniane
przez bibliotekarza.

§1

1. Zbezprzewodowego punktu dostepu do sieci Internet korzysta¢ moze kazda osoba, ktéra zapoznata
sie z niniejszymi zasadami oraz hastem wskazanym przez bibliotekarza.

§2

1. Korzystanie z dostepu do sieci Internet jest bezptatne.

§3

1. Proby wejscia na strony, do ktérych dostep jest zabroniony, sg rejestrowane przez system w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osdb dokonujgcych takich prob.

§4

1. Osrodek Kultury | Biblioteki w Moszczenicy nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek szkody
poniesione przez uzytkownika wynikajgce z korzystania z ustugi oraz sieci Internet, w szczegdlnosci za:

— nieprawidfowe dziatanie ustugi,
— utrate danych uzytkownika korzystajgcego z ustugi,

— dostep do komputera uzytkownika osdb trzecich,



— uszkodzenia powstate w wyniku niepoprawnej konfiguracji komputera uzytkownika,

— brak dostepu uzytkownika do ustugi.

§5
Zabronione jest:

a) wykonywanie jakichkolwiek czynnosci moggcych wptynac niekorzystnie na dziatanie
bezprzewodowego punktu dostepu do sieci Internet lub urzadzen innych uzytkownikow,

b) nieswiadome lub $wiadome i nieuzasadnione powodowanie zjawiska przecigzenia sieci i ustug np.
nattoku w sieci transmisji danych lub przepetnienia zasobdw ustug o wartosci dodanej dla transmisji
danych, (np. pamieci masowej systemu poczty elektronicznej, DOS itp.),

¢) transmisja danych z wirusami komputerowymi,
d) transmisja pakietéw IP z fatszywym adresem nadawcy (np. mass mailing),

e) podejmowanie préb nielegalnego wejscia do zasobdw systemow informatycznych bedgcych
w posiadaniu innych uzytkownikéw sieci Internet,

f) wysytanie spamu,
g) uzywanie programéw typu p2p,

h) dalsze udostepnianie sygnatu poprzez stosowanie repeaterow, routerow itp., uruchamianie
serwerdw ustug na urzadzeniach podtaczonych do punktu bezprzewodowego sieci Internet,

i) wszelkie inne dziatanie uzytkownika, ktére moze zosta¢ uznane za potencjalnie niebezpieczne dla
funkcjonowania sieci.

§6

Dostep do sieci Internet w Bibliotece stuzy zaspakajaniu potrzeb informacyjnych i naukowych
uzytkownikow.

Zabrania sie wykorzystywania go do celéw komercyjnych, a takze sprzecznych z obowigzujgcym
prawodawstwem dotyczgcym ochrony dobr osobistych, prawa autorskiego oraz rozpowszechniania
tresci nieobyczajnych.

§7

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate z jego winy w trakcie
uzytkowania zasobdw Internetu.



§8

1. Bibliotekarz moze odmdwic udostepnienia hasta dostepu do bezprzewodowego Internetu jezeli uzna,
ze uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one uwzglednione w niniejszych
zasadach.

§9

1. Nieprzestrzeganie wyzej wymienionych zasad pozbawia uzytkownika prawa korzystania z Internetu.

§10

1. Uzytkownicy korzystajgcy w Bibliotece z wtasnego sprzetu zobowigzani sg do zabezpieczenia go
w podstawowym zakresie — program antywirusowy z aktualng bazg wirusow.

Niniejsze zasady obowigzujg od 1 stycznia 2015 r.

Danuta Luboch

Dyrektor

Osrodka Kultury | Biblioteki
w Moszczenicy



